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TATA TERTIB SISWA 
 
I. KEHADIRAN DAN PROSES BELAJAR MENGAJAR 

1. Setiap siswa diwajibkan hadir di Sekolah sebelum Jam 06.30 
2. Siswa yang datang terlambat masuk sekolah akan diberikan sanksi, dicatat oleh 

Guru Piket/ Pengawas Harian. 
3. Pada saat jam pelajaran berlangsung siswa tidak diperbolehkan berada di luar kelas dan 

tidak dibenarkan berakivitas di luar lingkungan sekolah. 
4. Pada waktu istirahat  siswa tidak dibenarkan jajan di luar lingkungan sekolah. 
5. Pada waktu pulang sekolah siswa tidak dibenarkan untuk Nongkrong di luar 

lingkungan sekolah. 
6. Jika siswa berhalangan hadir karena sakit dan lain–lain harus mengirim surat 

pemberitahuan, surat secara resmi/melalui telepon, dengan catatan pada saat masuk 
membawa surat keterangan. 

 
II. PAKAIAN SERAGAM 

1. Setiap hari Senin dan Selasa wajib mengenakan pakaian seragam sesuai ketentuan 
(Putih/Abu) lengkap dengan atributnya. 

2. Setiap hari Rabu wajib menggunakan seragam Batik. 
3. Setiap hari Kamis wajib menggunakan seragam putih hitam. 
4. Setiap hari Jum’at dan Sabtu wajib menggunakan seragam Jurusan 
5. Seluruh siswa dilarang mengenakan jaket di dalam lingkungan sekolah, kecuali 

sakit dan membawa surat izin dari piket. 
6. Seluruh siswa dilarang mengenakan atribut yang tidak ada kaitannya dengan 

sekolah didalam lingkungan sekolah 
7. Pada saat praktek diwajibkan menggunakan pakaian praktek sesuai ketentuan 

jurusan masing-masing. 
8. Pada saat pelajaran Penjasorkes diwajibkan menggunakan pakaian olaharaga   sesuai 

ketentuan. 
 
III. PENGEMBANGAN PENDIDIKAN KARAKTER SISWA 

A. Upacara Bendara 
1. Setiap siswa wajib mengikuti upacara bendera setiap hari senin dan upacara 

hari–hari besar Nasional. 
2. Sepuluh menit sebelum Upacara dimulai diwajibkan seluruh siswa sudah berada di 

lapangan upacara. 
3. Setiap mengikuti Upacara seluruh siswa diwajibkan mengenakan atribut lengkap. 
4. Petugas Upacara ditetapkan secara bergilir tiap kelas. 

 
B. Kegiatan Pembiasaan 

1. Setiap siswa wajib mengikuti Kegiaan Pembiasaan (Gerakan literasi, Numerasi, 
Religius dan senam pagi) yang dilaksanakan setiap hari Selasa – Jum’at mulai 
pukul 06.30 s.d. 07.00 

2. Pelaksanaan kegiatan ekstrakurikuler dilaksanakan sesuai ketentuan Pembina 
Ekstrakurikuler setelah Kegiatan Belajar Mengajar (KBM) selesai. 
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3. Setiap hari sebelum/sesudah Proses Belajar Mengajar dilaksanakan, petugas 
piket kelas wajib membersihkan kelasnya masing-masing. 

4. Setiap siswa dilarang membuang sampah sembarangan dan menjaga 
kebersihan lingkungan sekolah. 

 
IV. BAGI SISWA YANG MELANGGAR TATA TERTIB INI AKAN DIKENAKAN SANKSI 

BERUPA 
1. Teguran lisan. 
2. Teguran tertulis SP1, SP2 dan SP3. 
3. Panggilan Orang Tua. 
4. Dikeluarkan/dikembalikan kepada orang tua. 

 
 

Kepala SMK Yastrib 
 
 
 
 
 
Nunung Siti Habibah, M.Pd. Gr. 
NUKS. 19023L0130208242174586  
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DAFTAR PELANGGARAN DAN SANKSI 
BAGI SISWA – SISWI DI LINGKUNGAN SEKOLAH 

 

No JENIS PELANGGARAN JENIS SANKSI 

1 Datang lewat pukul 06.40 
(Gerbang   ditutup   dan   dibuka 
kembali 7.15) 

a. Tidak boleh mengikuti pelajaran pada jam 
pertama dan mendapat sanksi dari petugas 
piket 

b. Lewat jam 07.30 sesuai ketentuan a dan 
membawa surat dari sekolah untuk ditanda 
tangani orang tua, keesokan harinya di 
kembalikan ke sekolah 

c. Jika tiga kali terlambat berturut-turut, maka 
orang tua dipanggil untuk di konsultasikan 

2 Tidak masuk sekolah selama 3 
hari berturut-turut tanpa surat 
keterangan dari dokter/orang tua 

a. Mendapat peringatan dari sekolah 
b. Orang tua dipanggil untuk dikonsultasikan 
c. Membuat perjanjian diatas meterai Rp. 

10.000 
d. 3 (tiga) kali peringatan dikembalikan ke 

orang tua 

3 Tidak mengikuti pelajaran 
tertentu dalam satu hari 

a. Siswa ditegur dan dicatat dalam buku kasus 
siswa 

b. Jika tiga kali melanggar, orang tua 
dipanggil dan dikonsultasikan 

4 Pakaian seragam 
- Atribut tidak lengkap 
- Baju dikeluarkan 
- Baju, celana Pria ketat pensil/ cut 

bray 
- Rok wanita diatas mata kaki 
- Memakai sabuk bukan hitam 

polos 
- Tidak   memakai   kerudung   bagi 

Muslimah 
- Kaos kaki dan tali sepatu 

berwarna selain hitam/putih 

a. Siswa ditegur dan dicatat dalam buku kasus 
siswa 

b. Jika tiga kali melanggar, orang tua 
dipanggil untuk dikonsultasikan. 

c. Membuat surat perjanjian di atas meterai 
Rp. 10.000 

d. 3 (tiga) kali peringatan dikembalikan ke 
orang tua 

5 Potongan rambut tidak rapi 
- Panjang, berjenggot dan berkumis 

(bagi siswa Putra) 
- Diwarnai/dicat rambut 

a. Ditegur dan dicatat dalam buku kasus siswa 
b. Dipotong langsung disekolah 
c. Dipulangkan dan membawa surat dari 

sekolah untuk ditanda tangani orang tua 
dan keesokan harinya dikembalikan ke 
sekolah 
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No JENIS PELANGGARAN JENIS SANKSI 

6 Berpenampilan yang mencolok di 
luar norma/aturan sekolah 
- Memakai perhiasan yang 

berlebihan. 
- Berdandan berbihan. 
- Ber-make-up (Lipstik, eye Shadow, 

dll). 
- Kuku Panjang dan berkuteks, dll). 
- Rambut diwarnai 

a. Ditegur dan dicatat dalam buku kasus 
siswa. 

b. Diskor dan belajar di luar kelas selama 3 
hari dan orang tua dipanggil. 

c. Apabila masih melanggar dikembalikan 
kepada Orang tua. 

7 Sepatu selain warna hitam, tertutup 
dan berhak tinggi 

a. Ditegur dan dicatat dalam buku kasus siswa 
b. Dipulangkan dan membawa surat dari 

sekolah untuk ditanda tangani orang tua 
dan keesokan harinya dikembalikan ke 
sekolah 

8 Memakai aksesories di luar 
ketentuan sekolah 

Disita di sekolah 

9 Bolos, kabur, locat 
pagar/tembok 

a. Ditegur dan dicatat dalam buku kasus siswa 
b. Diskor dan belajar diluar kelas selam 3 hari 

dan orang tua di panggil 

10 Membawa/merokok 
dilingkungan sekolah 

a. Ditegur dan dicatat dalam buku kasus siswa 
b. Diskor dan belajar diluar kelas selam 3 hari 
dan orang tua di panggil 

11 Membawa / menggunakan alat 
yang tidak ada kaitannya dengan 
pelajaran pada saat belajar dan atau 
senjata api / tajam yang 
membahayakan 

Disita sekolah dan dipanggil orang tua 

12 Mengotori, merusak, dan 
mengambil alat / bahan praktek 
atau fasilitas teman atau sekolah 

a. Diskor dan belajar di luar kelas selam 3 hari 
dan orang tua dipanggil 
b. Mengganti / mengembalikan fasilitas yang 
rusak apabila masih melanggar, dikembalikan 
pada orang tua 

13 Melakukan perbuatan asusila 
- Berprilaku LGBT 
- Penyimpangan seksual 
- Pelecehan seksual 
- Membawa hal-hal berbau 

Pornografi 

a. Berupa barang disita dan dimusnahkan oleh 
sekolah 
b. Diskor dan belajar diluar kelas selam 3 hari 
dan orang tua dipanggil 
c. Apabila masih melanggar, dikembalikan pada 
orang tua 
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No JENIS PELANGGARAN JENIS SANKSI 

- Berduan dengan Lawan Jenis 
ditempat Sepi 

14 Melakukan Bullying a. Ditegur dan dicatat dalam buku kasus siswa. 
b. Diskor dan belajar diluar kelas selam 3 hari 

dan orang tua dipanggil. 
c. Membuat surat perjanjian di atas meterai Rp. 

10.000. 
d. Apabila masih melanggar, dikembalikan pada 

orang tua. 

15 Berkelahi di lingkungan dan di luar 
sekolah 

a. Ditegur dan dicatat dalam buku kasus siswa. 
b. Diskor dan belajar diluar kelas selam 3 hari 

dan orang tua dipanggil. 
c. Membuat surat perjanjian di atas meterai Rp. 

10.000. 
d. Apabila masih melanggar, dikembalikan pada 

orang tua. 

16 Terlibat dalam Penggunaan obat 
terlarang/NARKOBA (membawa, 
menggunakan, dan mengedarkan) 

a. Dikembalikan kepada orang tua tanpa 
dikonsultasikan terlebih dahulu. 

b. Diserahkan kepada pihak berwajib 

17 Melakukan perbuatan yang 
membahayakan, melanggar norma 
Negara, Agama, dan 
mengganggu ketertiban umum 

a.  Ditegur dan dicatat dalam buku kasus siswa 
b.  Diskor dan belajar diluar kelas selam 3 hari 
dan orang tua di panggil 
c.  Apabila masih melanggar, dikembalikan 
pada orang tua d.  Diserahkan kepada pihak 
berwajib 

18 Berkendara di lingkungan 
Sekolah 
- Tidak Memakai Helm 
- Tidak Membawa SIM 
- Menggunakan Knalpot Berisik 

a. Tidak diizinkan Masuk dan Parkir di 
lingkungan SMK Yastrib 
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BUKTI  TANDA TANGAN ORANG TUA 

 
DATA SISWA 

 
1. Nama Lengkap   :   ............................................................................... 

2. Tempat, Tanggal Lahir  :   ............................................................................... 

3. Jenis Kelamin   :   ............................................................................... 

4. Kelas    :   ............................................................................... 

5. Program Keahlian   :   ............................................................................... 

DATA ORANG TUA 

1. Nama Ayah   :   ............................................................................... 

2. Nama Ibu    :   ............................................................................... 

3. Nama Wali    :   ............................................................................... 

4. No. Telp / HP aktif   :   ...............................................................................

 
Dibawah ini adalah bukti Tanda Tangan Orang Tua / Wali 
 

…………………………… 2025 
 
Tanda Tangan Ayah                    Tandan Tangan Ibu                    Tanda Tangan Wali 
 
 
 
 
…………………………  ……………………….                    ………………………….. 
(nama jelas & tanda tangan)  (nama jelas & tanda tangan)            (nama jelas & tanda tangan) 

 
 
Bukti Tanda tangan orang tua/wali di atas yang akan kami gunakan untuk akurasi data 
yang berhubungan dengan kendali dan kontrol semua surat menyurat yang berhubungan 
dengan Surat Izin Orang Tua, Surat Keterangan Sakit, Surat Izin Kegiatan dan lain lain. 
 
Apabila terdapat surat menyurat siswa yang bersangkutan tidak sesuai dengan Tanda Tangan 
seperti spacement di atas, maka pihak sekolah akan menolak dan dinyatakan Tidak Berlaku. 
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POIN PELANGGARAN DAN 

TATA TERTIB SISWA SMK YASTRIB BANJARAN 
 

 

No. JENIS PELANGGARAN Bobot 

KETERLAMBATAN 

1 Terlambat (dicatat, diberikan sangsi secara lisan, tertulis, dan fisik 
dilipatgandakan) 5 

KEHADIRAN 

1 Siswa tidak masuk tanpa keterangan 5 

2 Siswa tidak masuk dengan membuat keterangan palsu 10 

3 Siswa tidak mengikuti jam pelajaran tertentu 5 

4 Siswa keluar ketika proses belajar mengajar berlangsung dan tidak kembali 
sampai dengan waktu sekolah usai 

5 

5 Siswa tidak ikut upacara bendera 5 

6 Siswa meninggalkan pelajaran atau sekolah dengan ijin palsu 10 

PAKAIAN 

1 Tidak memakai seragam sekolah sesuai jadwal 2 

KEPRIBADIAN DAN KERAPIHAN 

1 Siswi berhias berlebihan (termasuk menggunakan eye lash dan memakai 
soflen) 

5 

2 Tidur dan makan di kelas pada saat jam pelajaran 10 

3 Siswa dan siswi memakai aksesoris gelang, kalung, anting (terkecuali emas 
bagi siswi) 

10 

4 Memakai tindik dibagian wajah atau tubuh lain bagi siswa-siswi 25 

5 Memakai tatto dan atau atribut yang tidak wajar dikenakan bagi siswa-siswi 30 

6 Ketahuan mengecat rambut  15 

7 Berduaan, bermesraan dan pacaran (melakukan tindakan asusila dan 
melanggar nilai kesopanan) 

100 

8 Melawan kepala sekolah, guru, karyawan dengan ancaman 75 

9 Melawan Kepala Sekolah, guru, karyawan dengan pemukulan 100 

10 Melakukan tindakan Intimidasi/Bullying sesama siswa dengan kekerasan 75 

11 Melakukan tindakan tidak menyenangkan sesama siswa dan guru 15 

 12 Memainkan permainan online, sosial media, dan berswafoto saat KBM 
berlangsung 

10 

  13 Mencemarkan nama Kepala Sekolah, Guru, Karyawan dan Sekolah 50 
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No. JENIS PELANGGARAN Bobot 

 14 Diketahui hamil/menikah 100 

KETERTIBAN 

1 Mengotori/mencoret-coret benda milik sekolah, guru, karyawan, teman atau 
lingkungan orang lain 20 

2 Merusak, mengambil, dan menghilangkan barang milik sekolah, Kepala 
Sekolah, guru, karyawan atau teman 

50 

3 
Membawa dan atau menggunakan benda yang tidak ada kaitannya dengan 
proses belajar mengajar kecuali ada 

ijin dari sekolah 

15 

4 Memakai sandal atau sepatu sandal saat pelajaran berlangsung kecuali ada 
ijin dari sekolah 

5 

5 Setiap melompat pagar sekolah untuk keluar/masuk 20 

6 Setiap tidak membuang sampah pada tempatnya 3 

7 Setiap merusak tanaman dengan sengaja 3 

MEROKOK 

1 Membawa rokok ke sekolah 20 

2 Menghisap rokok di sekolah 25 

PORNOGRAFI 

1 
Memiliki, Membawa dan atau Mempergunakan buku, majalah, kaset, VCD, 
DVD, CD, Handphone yang berisi 

Pornografi dan Kekerasan 

65 

2 Memperjualbelikan buku majalah, kaset, VCD, DVD, CD, dan software 
berkonten Pornografi dan kekerasan 

75 

SENJATA TAJAM (SAJAM) 

1 Membawa senjata tajam/senjata api/bahan peledak tanpa ijin 100 

2 Memperjualbelikan senjata tajam/senjata api/bahan peledak 100 

3 Menggunakan senjata tajam/senjata api/bahan peledak untuk mengancam, 
melukai orang lain 

100 

NAPZA DAN ATAU MINUMAN KERAS 

1 Menggunakan napza dan atau minuman terlarang 100 

2 Membawa napza dan atau minuman terlarang 100 

3 
Mengedarkan/memperjualbelikan napza, minuman keras di dalam atau di 
luar sekolah 

100 

BERKELAHI /TAWURAN 
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No. JENIS PELANGGARAN Bobot 

1 Indikasi / Berkelahi/tawuran dengan siswa sekolah lain 100 

2 Berkelahi antar siswa SMK Yastrib Banjaran 100 

TINDAK PIDANA HUKUM 

1 Tersangkut Tindak Pidana Lainnya 100 

 

TINDAKAN SEKOLAH 
 

NO RENTANG TINDAKAN SEKOLAH JENIS SANGSI PELAKSANA 

1 

20 

• Berkomunikasi 
dengan orang tua/wali 
siswa 

• Memberi bimbingan 
dan perhatian 

Teguran tertulis 
dan surat 
perjanjian pertama 

Wali Kelas 

2 

30 

• Berkomunikasi 
dengan orang tua/wali 
siswa 

• Memberi bimbingan 
dan perhatian 

Teguran tertulis dan 
surat perjanjian kedua 
(SP 1) 

Wali Kelas dan 
Wakasek Kesiswaan 

 

40 

• Berkomunikasi 
dengan orang tua/wali 
siswa 

• Memberi bimbingan 
dan perhatian 

Teguran tertulis dan 
surat perjanjian kedua 
(SP 2) 

Wali Kelas dan 
Wakasek Kesiswaan 

3 

50 

• Berkomunikasi 
dengan orang tua/wali 
siswa 

• Memberi bimbingan 
dan perhatian 

Pemanggilan orang 
tua 
Surat perjanjian 
tertulis bermaterai  
Sangsi disesuaikan 

Wali kelas dan 
Wakasek Kesiswaan 
diketahui Kepala 
Sekolah 

4 

100 

• Berkomunikasi 
dengan orang tua/wali 
siswa 

• Memberi bimbingan 
dan perhatian 

Dikembalikan 
kepada orang tua 
secara sepihak 

Pleno Guru 

5 Prestasi  
Kelipatan 

poin  
100 

  Diberikan hadiah dari 
sekolah 
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PEDOMAN PENILAIAN 

PENGHARGAAN/PRESTASI SISWA TAHUN  
 
 

JENIS PENGHARGAAN 
 

Bobot 

A. PENGHARGAAN DI KELAS 

A.1 Penampilan selalu rapih 20 

A.2 Berperilaku santun dan sopan 20 

A.3 Kehadiran di Kelas 100% 20 

A.4 Peringkat 1 – 5 30 

A.5 Peringkat 6 – 10 20 

A.6 Pengurus Kelas 20 

B. PENGHARGAAN SEKOLAH 

B.1 Pengurus OSIS dan Ekskul 20 

B.2 Sekolah 25 

B.3 Umum 30 

B.4 Kecamatan 30 

B.5 Kabupaten/Kota 40 

B.6 Provinsi 60 

B.7 Nasional 75 

B.8 Internasional 85 

C. KEGIATAN 

C.1 
Setiap mengikuti kegiatan yang diadakan sekolah 
(pertandingan/kompetisi/lomba/seminar/workshop) 

10 

C.2 
Setiap mengikuti kegiatan yang diadakan luar sekolah 
(pertandingan/kompetisi/lomba/seminar/workshop) 

10 

C.3 Setiap melakukan kegiatan pelestarian lingkungan 10 

C.4 Setiap berpartisipasi dalam peringatan hari lingkungan 10 
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